
 بخش سفارشات کتابخانه مرکزي دانشگاه علوم پزشکي کرمانشاه

فعاليت خود را آغاز نمود. اين بخش يکي از  1/9/1388بخش سفارشات کتابخانه مرکزي دانشگاه علوم پزشکي کرمانشاه از تاريخ      
ي و اعضايهيأت علمي و دانشجويان با قسمتهاي اساسي کتابخانه محسوب مي شود که در آن سفارشات کتابهاي مورد نظر گروههاي آموزش

 .توجه به بودجه هاي تخصيص داده شده از طرف معاونت پژوهشي و نظر کارشناسان کتابداري و کميته خريد کتاب تهيه مي شود

 وظايف بخش سفارشات

 معرفي منابع انتخاب کتاب -1

 جمع آوري نيازها -۲

 خريد -3

 مبادله و اهداء -۴

 گرهمکاري با بخشهاي دي -۵

 فرآيند تأمين منابع و گسترش کتاب -۶

 . ارسال کاتالوگ کتاب ناشران به گروه هاي آموزشي، دانشکده ها و دانشجويان1

 . گردآوري ليست هاي انتخابي گروه هاي مختلف آموزشي۲

 . بررسي و تأئيد ليست هاي گردآوري شده در کميته تامين منابع بر اساس اولويت و بودجه تخصيصي3

 . خريد ليست هاي تائيد شده از نمايشگاه هاي معتبر بين المللي، تخصصي و موردي ناشران4

 . ارسال کتابهاي خريداري شده به بخش فهرستنويسي جهت انجام فهرست، عطف، برچسب و ديگر کارهاي آماده سازي کتاب5

 ها بر اساس رده بندي. انتقال کتابهاي آماده و فهرست شده به بخش امانت و چيدن آنها در قفسه 6

 . امانت و عودت به کتاب به مراجعين، دانشجويان و ديگر اعضاء کتابخانه7
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