
 بخش امانت کتاب ) گردش کتاب (

هزار  78696هزار نسخه کتاب ) 113069باشد. با  داشتن  یم یکتابخانه مرکز ین بخشهایاز مهمتر یکین بخش که یا

از ساعت   یمتر مربع در  دو نوبت کار 600به متراژ   ین ( در مساحتیهزار نسخه کتاب لات 34373و   ینسخه کتاب فارس

نفر بوده  و هرگونه  2ن بخش  یباشد. تعداد پرسنل شاغل در ایت و ارائه خدمات میشغول به فعالشب  م 8  یصبح  ال 8

 گردد.ین بخش انجام میدر ا یکیو الکترون یچاپ یکتابها ینه جستجویدر زم یمشاوره و همکار

 بخش امانت  یتهایاهم خدمات و فعال 

 . امانت و عودت کتاب1

 جهت صدور کارت ه اعضای. ورود و ثبت اطلاعات کل2

 نیش گذشته جهت وجیرایو و یمیقد ی. انتخاب کتابها3

 آنها یو بررس یبرگشت یل نمودن کتابهای. فا4

  یبخش امانت به کارورزان  رشته کتابدار یت های. آموزش فعا5

 ن  جهت استفاده از نرم افزار جامع  کتابخانهیمراجع ی. راهنما6

 کتابها ها ییو جابجا یزان مفقودیموجود در قفسه ها به لحاظ م و برطرف نمودن اشکالات ی.قفسه خوان7

 ت خدمات یفیآنها در جهت بهبود ک یرین در باره نحوه و ارائه خدمات و به کارگیشنهادات و انتقادات مراجعیافت پی. در8

 ه اعضاء جهت صدور کارتی. ورود و ثبت اطلاعات کل9

 ت در کتابخانه یط عضویشرا

 یاست و برا یت الزامیل فرم عضوی، داشتن عکس اسکن شده و تکمییان، ارائه اصل کارت دانشجویت دانشجویعضو یبرا

نامه از محل خدمت خود،  ی، ارائه معرف یات علمیمحترم ه ی( و اعضای، طرح یمانی، پیت کارکنان )اعم از رسمیعضو

 باشد. یاز میت مورد نیل فرم عضوین تکمیعکس اسکن شده و همچن

 باشد یگان میت در کتابخانه راینه عضویهز "ناضم 

 ن و مقررات کتابخانهیقوان



خ یشود. اعضاء موظف هسند که در تار یروز، امانت داده م 15نسخه کتاب به مدت  4به تعداد  ین بخش به هر عضویدر ا

 مه خواهند شدیتومان جر 200ر، مبلغ یهر روز تاخ ینصورت به ازایر ایند . در غیرا عودت نما یامانت یمقرر کتاب ها

 منبع کتابخانه ینحوه جستجو

نصورت که یگردد. به ا یوتر انجام میدستگاه کامپ 4ان با استفاده از یق برنامه آریمنابع ار طر یتمام ین بخش جستجویدر ا

 یته و کتابهانه جستجو رفیگز یوتر نشسته و با ورود به برنامه جامع کتابخانه رویکامپ ین محترم پشت دستگاههایمراجع

کتابخانه مخزن  ند.ینما یسنده ، نام ناشر،عنوان کتاب ، شماره ثبت جستجو میاز خود را به طرق مختلف مانند نام نویمورد ن

 اداره می گردد. باز  بصورت


